
CITY  OF  CONWAY,  ARKANSAS  
REZONING  GUIDELINES  &  PROCEDURES  
Effec%ve  on  and  a,er  March  28,  1995  

NOTE:  This  document  does  not  include  all  requirements  for  Planned  Unit  Development  (PUD).    Please  refer  to  the  Conway  
Zoning  Ordinance.  
  

Guidelines  for  decision  making  by  the  City  Council  
1. The  City  Council  may  consider  various  recommendaCons  and  planning  documents  from  several  sources,  such  as  the  

Planning  Commission,  Planning  &  Development  department  staff,  and  the  Comprehensive  Plan  in  determining  if  a  
rezoning  is  appropriate.  

2. Any  denial  of  a  rezoning  request  by  the  City  Council  shall  be  final  for  one  year.    The  same  applicaCon  may  not  be  
reiniCated  unCl  the  expiraCon  of  that  deadline.  

3. No  peCCon  for  rezoning  shall  be  reviewed  by  the  City  Council  without  a  report  from  the  Planning  Commission.  
  

Procedure  
1. The  peCConer  must  pay  a  non-­‐refundable  filing  fee  of  $325  for  any  rezoning  request  other  than  a  PUD.    If  the  requested  

rezoning  is  a  PUD,  PeCConer  must  pay  $1,125  for  non-­‐residenCal;  for  residenCal,  up  to  10  units  the  fee  is  $525,  up  to  25  
units  the  fee  is  $725,  or  for  26  units  or  more  the  fee  is  $1,125.  

2. The  ApplicaCon  for  Rezoning  must  be  submiXed  to  the  Planning  &  Development  department  no  less  than  17  days  prior  
to  the  public  hearing.    (See  aXached  Planning  Commission  schedule).  

3. The  ApplicaCon  must  include  a  statement  and  diagram  explaining  why  the  proposed  rezoning  will  not  conflict  with  
surrounding  land  use.  

4. The  peCConer  must  place  a  noCce  of  public  hearing  in  the  Log  Cabin  Democrat  appearing  at  least  once,  15  days  prior  
to  the  public  hearing  (Please  confirm  copy  deadlines  directly  with  the  Log  Cabin  Democrat).    The  noCce  must  include:  

a. The  current  zoning  and  the  rezoning  being  sought,  
b. The  locaCon  (including  legal  descripCon  and  physical  address.    If  no  physical  address  is  available,  a  descripCon  that  

is  clear  to  the  average  person  will  suffice),  
c. The  Cme,  date,  and  locaCon  of  the  public  hearing  (see  aXached  Planning  Commission  schedule.    MeeCngs  are  held  

at  7:00  pm  in  the  District  Court  Building,  810  Parkway  Street,  
d. Contact  informaCon  (City  of  Conway  website  address,  Planning  &  Development  telephone  number,  etc.)  where  the  

average  person  can  find  further  informaCon  regarding  the  rezoning  item,  
e. The  public  noCce  must  be  headed  “Public  NoCce”  and  include  the  name  of  the  current  chairperson  of  the  Planning  

Commission.  
5. The  peCConer  must  post  one  or  more  public  hearing  signs  at  or  near  the  front  property  line  of  the  property  to  be  

rezoned  no  less  than  15  days  prior  to  the  public  hearing.    The  sign  should  be  clearly  visible/unobstructed  to  the  passing  
general  public  and  must  remain  on  the  property  unCl  the  public  hearing  before  the  Planning  Commission.    The  
disposable  public  hearing  sign  may  be  obtained  from  the  Planning  &  Development  department  for  $7.50.      

6. The  peCConer  must  noCfy  all  property  owners  within  200  feet  of  the  peCConer’s  property  of  the  intenCon  to  rezone,  
via  USPS  First  Class  mail  and  provide  completed  CerNficates  of  Mailing  (issued  by  the  USPS)  as  evidence  to  the  Planning  
&  Development  department  no  less  than  10  days  prior  to  the  public  hearing.    A  map  showing  the  locaCon  of  the  
property  and  a  leXer  from  the  peCConer  cerCfying  that  the  map  shows  a  complete  list  of  property  owners  within  200  
feet  should  be  submiXed  OR  a  list  of  property  owners  within  200  feet  may  be  obtained  from  the  Planning  &  
Development  department.      The  map/list  is  used  to  verify  that  all  required  parCes  have  been  noCfied.  

ApplicaCon  for  Rezoning InstrucCons  •  �1 Updated  10Nov15

http://www.cityofconway.org/media/government/planning-development/ZON_ORD.pdf


7. Following  the  public  hearing,  the  request  may  be  approved  as  presented,  or  in  modified  form,  by  a  majority  vote  of  the  
Planning  Commission.    If  approved,  the  recommendaCon  is  forwarded  to  the  City  Council  for  acCon  at  the  next  available  
meeCng.    If  the  Planning  Commission  does  not  approve  the  request,  the  reasons  for  denial  will  be  provided,  in  wriCng,  

to  the  peCConer  within  30  days  from  the  date  of  the  public  hearing.    Planning  Commission  bylaws  require  a  
representaNve  for  each  request  to  be  present  at  the  public  hearing.    If  no  representaNve  is  present  the  request  will  
be  held  in  commiVee.  

8. The  City  Council  then  acts  on  the  Planning  Commission’s  recommendaCon.    A  peCConer  may  withdraw  a  request  unCl  
noon  on  the  Thursday  preceding  the  City  Council  meeCng  at  which  the  request  will  be  heard.    Aier  this  Cme,  the  
peCConer  must  appear  in  person  at  the  City  Council  meeCng  to  request  a  withdrawal  of  the  request.  

9. If  the  request  is  approved  by  the  City  Council,  the  City  Clerk  is  required  to  publish  the  ordinance  in  the  Log  Cabin  
Democrat.    The  City  Clerk  will  bill  the  peCConer  for  the  publicaCon  fee.  

Note:  This  is  not  an  exhaus%ve  guideline  regarding  rezoning/applica%on  for  rezoning.    Addi%onal  informa%on  is  available  in  
the  City  of  Conway  Zoning  Ordinance.  
  

Checklist  of  Items  for  Rezoning  ApplicaNon  
ApplicaNon  for  rezoning  -­‐  filed  with  the  Planning  &  Development  Department  no  later  than  17  days  prior  to  the  public  
hearing.  
Statement  and  diagram  explaining  why  changes  will  not  conflict  with  surrounding  uses  -­‐  filed  with  the  Planning  &  
Development  department  no  later  than  17  days  prior  to  the  public  hearing.  
Filing  fee  of  $325  or  as  applicable  for  PUD  (see  Procedure  Item  no.  1)  -­‐  paid  at  the  Planning  &  Development  department  
no  later  than  17  days  prior  to  the  public  hearing.    Make  checks  payable  to  City  of  Conway.  
Sign  -­‐    the  disposable  sign  can  be  obtained  at  the  Planning  &  Development  department  for  $7.50  and  must  be  posted  
no  later  than  15  days  prior  to  the  public  hearing.  
Proof  of  PublicaNon  -­‐  The  noCce  must  appear  at  least  once  no  later  than  15  days  prior  to  the  public  hearing.      The  proof  

of  publicaCon,  obtained  from  the  Log  Cabin  Democrat  aier  publicaCon  of  public  noCce,  is  filed  with  the  Planning  &  
Development  department  no  later  than  10  days  prior  to  the  public  hearing.      
CerNficates  of  Mailing  and/or  peNNons  to  all  property  owners  within  200  feet  -­‐  noCficaCons  to  all  property  owners  
within  200  feet  must  be  postmarked  no  later  than  15  days  prior  to  the  public  hearing.    Completed  cerCficates  of  
mailings  (issued  by  the  USPS)  and/or  peCCon  are  filed  with  the  Planning  &  Development  department  no  later  than  10  
days  prior  to  the  public  hearing.  
Map/List  showing  all  property  owners  within  200  feet  -­‐  a  map/list  (may  be  obtained  from  the  Planning  &  Development  
department)  including  all  names  of  property  owners  within  200  feet    must  be  filed  with  the  Planning  &  Development  
department  no  later  than  10  days  prior  to  the  public  hearing.  
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APPLICATION  FOR  ZONING  CHANGE  
Conway  Planning  Commission  
City  of  Conway,  Arkansas  
  

Present  Zoning  ClassificaCon:                          Desired  Zoning  ClassificaCon:  

LocaCon  of  property  to  be  rezoned  (legal  descripNon):  

  

Physical  address  of  property:  

  

Name  of  Applicant:  

  

Signature  of  Owner/Applicant:  

  

Home  Address:  

  

Email  Address:                                                                                                                                                                                                                    DayCme  Telephone:  

  

Date:  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NOTICE  OF  PUBLIC  HEARING  AND  NOTIFICATION  LETTER  FORMAT  
The  following  informaNon  is  to  be  included  in  the  newspaper  publicaNon  and  noNficaNon  leVers.  

  

NoCce  is  hereby  given  that                                                                                                                                                        has  filed  an  applicaCon  with  the  Conway  Planning    
                                                                                                                                                                                                                  name  of  peCConer  

Commission  requesCng  to  rezone  from                                                                                              to                                                                                              the  following    
                                                                                                                                                                                                                                              present  zoning                                                                                          desired  zoning  

described  property:      

[legal  descripNon]  

[physical  address/if  no  address  is  available,  provide  a  descripNon  that  is  clear  to  the  average  person]  

A  public  hearing  on  said  request  will  be  held  at  7:00  pm  on  [meeNng  date]  in  the  District  Court  Building,  810  Parkway  Street.        

All  persons  are  called  upon  to  show  cause  for  or  against  the  requested  rezoning.  

For  further  informaCon  regarding  this  item  please  visit  www.cityofconway.org  or  contact  the  Planning  &  Development  

department  at  501-­‐450-­‐6105.  

Mark  Lewis  

Chairman,  2016  

Conway  Planning  Commission  

  

This  noNce  must  be  run  in  the  legal  noNces  secNon  of  the  Log  Cabin  Democrat  no  less  than  15  days  prior  to  the  public  

hearing.  

The  deadline  for  legal  noNces  is  noon,  2  days  prior  to  publicaNon.    

The  deadline  for  Sunday  and  Monday  publicaCons  is  noon  Friday.      

Legal  noCces  must  be  submiXed  in  a  copy/paste  format  (Microsoi  Word  doc.,  RTF  file,  etc.)    

by  email  only  to  legals@thecabin.net.  

For  further  informaCon  regarding  publicaCon  requirements  please  contact  the  Log  Cabin  Democrat  at  501-­‐327-­‐6621.  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LETTER  OF  AUTHORIZATION  
  

I/We,  the  undersigned  property  owner(s),  do  hereby  name  and  authorize    

to  act  as  agent  of  owner  in  my/our  behalf  in  the  maXer  of  the  applicaCon  filed  for  rezoning  before  the  Planning  Commission  

and  City  Council  of  Conway,  Arkansas.  

  

Executed    this                                                                                                                                            of                                                                                                                                              ,  2016.  
                                                                                                                      day  of  the  month                                                                                                                                            month  

  

   Owner  Name  (please  print)   Owner  Name  (please  print)  

  

   Owner  Signature   Owner  Signature  
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2016  
CONWAY  PLANNING  COMMISSION  

SCHEDULED  MEETING  DATES  

MONTH   MEETING  DATE   SUBMISSION  DEADLINE  

January   Tuesday,  January  19    Monday,  January  4  1

February   Tuesday,  February  16    Friday,  January  29  2

March   Monday,  March  14    Friday,  February  26  3

April   Monday,  April  18   Friday,  April  1  

May   Monday,  May  16   Thursday,  April  28  

June   Monday,  June  20   Friday,  June  3  

July   Monday,  July  18   Friday,  July  1  

August   Monday,  August  15   Friday,  July  29  

September   Monday,  September  19   Friday,  September  2  

October   Monday,  October  17   Friday,  September  30  

November   Monday,  November  21   Friday,  November  4  

December   Monday,  December  19   Friday,  December  2  

Conway  Planning  Commission  meeCngs  begin  at  7:00  pm  in  the  Russell  L.  “Jack”  Roberts  District  Court  Building  
located  at  810  Parkway  Avenue,  Conway,  Arkansas.    The  agenda  with  supporCng  informaCon  for  each  meeCng  is  
available  at    hXp://www.cityofconway.org/pages/planning-­‐minutes-­‐reports/  

MeeCng  moved  due  to  MarCn  Luther  King,  Jr.  Day  Observance1

  MeeCng  moved  due  to  Presidents’  Day  Observance2

  MeeCng  moved  due  to  Spring  Break3
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